
Guide d’utilisation : Service d’alertes BODACC 
Créer et gérer ses alertes 

 

GGGuuuiiidddeee   ddd’’’uuuttt iii lll iii sssaaattt iiiooonnn   CCCrrréééeeerrr    eeettt    gggééérrreeerrr    ssseeesss   aaallleeerrrttteeesss   ddduuu   BBBOOODDDAAACCCCCC   –––   aaavvvrrr iii lll    222000111444   ---    111   

 
 
 
 
 
 
 
Introduction................................................................................................................... 1 
Qu’est ce qu’une alerte ? .......................................................................................... 1 
Quel est l’avantage à utiliser le service d’alertes du Bodacc ?........................... 1 
Puis-je résilier mon abonnement au bulletin Bodacc (édition papier) si j’ouvre 
un compte sur Bodacc.fr pour bénéficier du service d’alertes ? ........................ 2 
Quelle est la différence entre une alerte et une recherche enregistrée ? ........ 2 
A quelle fréquence sont envoyées les alertes ? ..................................................... 2 
Combien d’alertes puis-je paramétrer ? .................................................................. 2 
Comment créer mes alertes ? ................................................................................... 2 
Comment bien paramétrer mes alertes ? ............................................................... 5 
Comment se présente mon courriel d’alerte ?....................................................... 6 
Pourquoi ma première alerte comporte-t-elle autant de résultats ? .................. 7 
Comment modifier mon alerte ?............................................................................... 7 
Comment faire pour ne plus recevoir d’alertes, sur une période donnée, sans 
avoir à les supprimer ?................................................................................................. 9 
Comment supprimer mon alerte ?.......................................................................... 10 
Contact........................................................................................................................ 10 
 

Introduction  

Ce guide décrit la procédure à suivre pour créer, paramétrer et gérer des 
alertes sur le site Bodacc.fr  

Qu’est ce qu’une alerte ?  

On appelle « alerte » les courriers électroniques envoyés quotidiennement par 
Bodacc.fr aux abonnés du service. Ces courriers électroniques contiennent, 
sous forme de tableau de bord, les nouvelles annonces diffusées au Bodacc 
correspondant aux critères de recherche que vous avez préalablement 
définis.  
Le service d’alertes Bodacc concerne l'ensemble des annonces 
commerciales publiées au Bodacc (série A, B et C) mais ne porte pas sur les 
annonces civiles (avis de rétablissement personnel et avis de succession à 
concurrence de l'actif net). 

Quel est l’avantage à utiliser le service d’alertes du Bodacc ?  

Le service d’alerte permet une veille efficace et précise pour être informé de 
toute nouvelle publication au Bodacc.  
Ce service est totalement gratuit. 
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Puis-je résilier mon abonnement au bulletin Bodacc (édition papier) si j’ouvre 
un compte sur Bodacc.fr pour bénéficier du service d’alertes ? 

Non. Tout abonnement en cours au bulletin Bodacc ne pourra être résilié 
avant le 31 décembre 2014. Pour contacter le service des abonnements au 
Bodacc, connectez-vous à page Contact de Bodacc.fr. 

Quelle est la différence entre une alerte et une recherche enregistrée ?  

La création d’une alerte génère l’envoi automatique d’un courrier 
électronique à chaque nouvelle publication au Bodacc d’une annonce 
correspondant à vos critères. 
L’alerte permet de ne cibler que les nouveaux avis depuis la dernière alerte 
reçue. 
 
Enregistrer une recherche ne génère pas l’envoi d’un courrier électronique. 
Vos recherches sont sauvegardées sur votre espace personnel et vous n’avez 
pas à ressaisir vos critères à chaque vite sur le site.  
Une recherche porte sur la totalité des annonces commerciales diffusées sur 
Bodacc.fr, soit toutes les annonces commerciales publiées au Bodacc depuis 
le 1er janvier 2008. 

A quelle fréquence sont envoyées les alertes ?  

Les alertes sont envoyées quotidiennement, à 11h (horaire donné à titre 
indicatif). 
Les Bodacc A & B paraissent 5 fois par semaine, sauf jours fériés : le mardi 
(édition couplée avec le lundi), mercredi, jeudi, vendredi et dimanche 
(édition couplée avec le samedi). Ce rythme peut varier ponctuellement 
pour des raisons de calendrier. 
La périodicité du Bodacc C est irrégulière (1 à 5 bulletins par semaine). 
 
En créant votre alerte, vous pouvez opter pour la réception d’un message 
même lorsqu’aucun avis ne correspond à vos critères. 

Combien d’alertes puis-je paramétrer ?  

Vous pouvez paramétrer 10 alertes maximum.  
Si 10 alertes ne vous suffisent pas, pensez à regrouper vos critères en  
structurant des expressions dans les champs Dénomination ou Mots clés.  
Par exemple, saisissez dans ces champs plusieurs mots séparés par « OU ». 
Vous ne pouvez par contre saisir qu’un seul numéro dans le champ RCS ou 
RM. 

Comment créer mes alertes ?  

La création d’une alerte nécessite de disposer d’un compte sur Bodacc.fr.  
• Depuis votre compte, cliquez sur « Créer une alerte ».  
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• Dans le formulaire de recherche avancée, choisissez les critères de 

recherche de votre future alerte et cliquez sur « Lancez la recherche ».  
Si les critères de recherche choisis vous satisfont, cliquez sur « Enregistrer 
vos critères ou créer une alerte ». 
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• Dans le formulaire « Enregistrer une recherche ou une alerte », saisissez 

le libellé de votre alerte. Ce libellé sera repris en objet des courriers 
électroniques que vous recevrez afin d’identifier facilement l’alerte 
reçue. 

• Vous disposez d’un champ Annotation pour saisir un commentaire. 
• Sélectionnez « Transformer en alerte ». 
• Choisissez de recevoir ou non un courrier électronique lorsqu’aucun 

nouvel avis ne correspond à vos critères de recherche.  
• Enregistrez votre alerte. 
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Comment bien paramétrer mes alertes ?  

Les critères de recherche des alertes sont ceux du moteur de recherche 
avancée, à l’exception de ceux liés à la référence de publication. 
 
Pour paramétrer une alerte, saisissez au moins un critère parmi : 
• Mots clés 
• RCS ou RM 
• Dénomination 
• Catégorie d’annonce 
• Type d’annonce 
• Edition du bulletin 
• Département du dépôt de la formalité (multi-sélection possible avec la 
touche Ctrl) 
 
Les critères suivants ne sont pas pris en compte dans le paramétrage d’une 
alerte : 
• Date de publication au Bodacc 
• N° du bulletin 
• N° de l’annonce 
 

Une aide à la saisie est proposée, cliquez sur l’icône  à droite des champs 
de saisie pour renseigner au mieux vos critères. 
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Plus vous utilisez de critères, plus vous affinez votre recherche. Ne pas 
restreindre suffisamment votre recherche peut vous conduire à obtenir trop 
de résultats. Il s'agit de trouver le juste équilibre pour que votre recherche 
vous ramène les résultats les plus pertinents. 

Comment se présente mon courriel d’alerte ? 

L’alerte qui vous est adressée rappelle vos critères de recherche et présente 
les résultats sous forme de tableau. En cliquant sur les liens contenus dans ce 
tableau, vous accédez directement aux annonces en ligne sur Bodacc.fr.  
 
L’alerte comporte un maximum de 150 résultats. Si votre alerte remonte plus 
de 150 résultats et que vous souhaitez tous les consulter, connectez-vous à 
votre compte. Dans le tableau de gestion de vos alertes, cliquez sur « Lancer 
l’alerte ». Vous pourrez consulter les 500 premiers  résultats, comme dans le 
cas d’une navigation classique sur le site. 
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Pourquoi ma première alerte comporte-t-elle autant de résultats ? 

La 1ère alerte que vous recevez remonte les résultats présents dans l’ensemble 
de la base de données, soit tous les avis publiés au Bodacc depuis le 1er 
janvier 2008. 
Les alertes suivantes ne prendront en compte que les annonces publiées 
depuis l’envoi précédent. 

Comment modifier mon alerte ?  

Vous pouvez modifier votre alerte à tout moment en vous connectant à 
votre compte et en cliquant sur « Gérer mes alertes ».  

 
 

• Dans le tableau de gestion de vos alertes, choisissez l’alerte que vous 
souhaitez modifier et cliquez sur le lien « Modifier l’alerte ».  
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• Modifiez les données du formulaire « Enregistrer une recherche ou une 
alerte » ou cliquez sur « Modifier les critères » si vous souhaitez modifier 
les critères de recherche de votre alerte. Dans ce cas, modifiez les 
critères dans le formulaire de recherche avancée et lancez la 
recherche. Si le résultat vous satisfait cliquez sur « Retenir ces critères 
pour la  mise à jour de l’alerte X ». 
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• Enregistrez ces modifications en cliquant sur « Enregistrer » en bas du 

formulaire « Enregistrer une recherche ou une alerte ».  
 
Les modifications sont prises en compte immédiatement.  
 
Vous pouvez consulter l’historique de vos modifications en cliquant sur 
« Historique des modifications » dans le tableau de gestion de vos alertes.  

Comment faire pour ne plus recevoir d’alertes, sur une période donnée, sans 
avoir à les supprimer ?  

Vous pouvez transformer votre alerte en recherche enregistrée. Vos critères 
seront sauvegardés et aucun courrier électronique ne vous sera adressé.  
Vous pourrez lancer cette recherche enregistrée à chaque consultation du 
site. 
Pour transformer votre alerte en recherche enregistrée, connectez vous à 
votre compte et cliquez sur « Gérer mes alertes ».  
Choisissez l’alerte que vous souhaitez modifier et cliquez sur le lien « Modifier 
l’alerte ».  
Dans le formulaire « Enregistrer une recherche ou une alerte », sélectionnez 
« Enregistrer comme recherche ».  
N’oubliez pas d’enregistrer la modification en cliquant sur « Enregistrer » en 
bas du formulaire.  
En suivant la même procédure vous pouvez à tout moment convertir votre 
recherche enregistrée en alerte.  
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Comment supprimer mon alerte ?  

Vous pouvez supprimer vos alertes en vous connectant à votre compte et en 
cliquant sur « Gérer mes alertes ». Sélectionnez les alertes à supprimer en les 
cochant et cliquez sur « Supprimer les alertes cochées ». 
 
La suppression d’une alerte est irréversible. Les critères de recherche et 
l’historique sont supprimés définitivement sans aucun moyen de les récupérer.  
 
Contact 
Pour toute question sur le service d’alertes Bodacc, contactez le service 
d’abonnement aux alertes en ligne : 
Tel : +33 (0)1 40 15 70 10  
du lundi au vendredi (hors jours fériés) de 9h à 17h (prix d'un appel local 
depuis un poste fixe) 
 


